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Az ing6 és ingatlan vagyonnal valo felelds gazdilkodas megkéveteli a beruhdzas, beszerzés,
felujitas, karbantartds szabalyos pénziigyi elszamolasat, az eszkozok megbizhato, valds
nyilvéntartdsat, az ezek érvényesitéséhez sziikséges, az Egyhéazkeriilet és a fenntartisiban
miikddd valamennyi intézmény vonatkozasaban belsé — kételezéen alkalmazand — eljarasrend
kialakitasat. A Magyarorszagi Reformatus Egyhaz gazdalkodasarél sz616 2013. évi IV. térvény
VIL. rész 47. §-aban foglalt felhatalmazas, a 2000. évi C. térvény a Szamvitelrdl, valamint az
egyhazi jogi személyek beszamolokészitési és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl
sz016 296/2013. (VIL.29.) Korm. rendelet rendelkezései alapjan a Tiszantuli Reformatus
Egyhazkeriilet a beruhdzasi, felgjitdsi és karbantartasi tevékenységek tirgydban a
megvalGsitdsra, a pénziligyi elszmoldsra, a beruhdzds soran létrehozott illetve felujitott
ingatlanok nyilvantartisira vonatkozéan az alabbi Szabalyzatot alkotja.

L A szabalyzat célja

(1) A Tiszéntuli Reformatus Egyhéazkeriilet és a fenntartasdban miik6dé valamennyi intézmény
beruhazasi, felujitasi, karbantartasi tevékenységének szabalyozasa.

II. A szabalyzat hatalya

(1) A Szabdlyzat hatilya kiterjed a Tiszantili Reformatus Egyhizkeriiletre és a
fenntartisiban miik6dé valamennyi intézményre.

III. Kdotelezettségvallalas

(1) Vagyongazdélkodéssal kapcsolatos kotelezettségvallalasra (megrendelésre, szerzédés
kotésre) az intézmények vezet6i, a Piispoki Hivatal és hozza tartozod szervezetek esetében
az Egyhazkeriilet Elnokségének tagjai, vagy az altaluk kiilon eljarasrendben feljogositott
szervezeti egység vezetok jogosultak.

(2) Kdtelezettségvallalds 100 ezer Ft felett csak irdsban vallalhaté. Kotelezettségvallalas
elétt az intézményvezetOk, szervezeti egységvezetdk kotelesek megvizsgilni, hogy a
fedezet a fenntart6 altal jovéhagyott éves koltségvetésben rendelkezésre 4ll-e.

(3) Beruhazas, felijitds esetében a kiotelezettségvillalis minden esetben kizarolag
szerzddéssel torténhet, nem elégséges a bekért arajanlat, koltségvetés elfogadasa, ez csak
a szerz6dés mellékletét képezheti.

(4) A beruhdzisra, feltjitisra iranyulo, 1.000.000.- Ft-ot meghaladé értékii szerzddést
elézetes ellenjegyzésre meg kell kiildeni az Egyhazkeriilet jogtanicsosa és gazdasagi
igazgatéja részére. Epitési beruhazas, épliletfelujitds esetén az Egyhazkeriilet jogtanacsosa,
gazdasagi igazgat6ja, valamint az Epitész Iroda vezetSje részére. Az intézményvezetd a
szerzOdést csak ezutan irhatja al4, és hitelesittetheti a vallalkozdval.

(5) A (4) bekezdésben meghatarozott személyek altal ellenjegyzett, megkotott szerzédéseket
tovabbitani kell a Gazdasagi Hivatal részére.



(6) Palyazati tamogatasbol megvalésitott beruhdzas, felujitds, eszkdzbeszerzés esetén a
tamogatasi szerzédésben, timogatoi okiratban, a palyazatra vonatkoz6 éltaldnos szerzodési
feltételekben, valamint a felhasznalast és az elszamolast részletesen meghataroz6 egyedi
utmutatéban foglalt szabalyokat is be kell tartani.

(7) A kotelezettségvaillalas, teljesités igazolas vonatkozasaban a Magyarorszagi Reformatus
Egyhaz gazdalkodasar6l sz6l6 2013. évi IV. torvény rendelkezései szerint az
Osszeférhetetlenség kovetelményét érvényesiteni kell, illetve vizsgdlni kell annak
betartasat.

Ezen jogszabdlyi el6irasbdl adododan:

a) Nem megengedett, hogy a kitelezettség vallald, teljesités igazolasara jogosult személy
kozvetlen, vagy kozvetett kapcsolatban alljon a kivitelezést, szolgaltatast végzo
vallalkozassal.

b) Fenti tarsasagokkal vald elkeriilhetetlen szerz6déskotés esetén a kotelezettségvallalast,
¢s a teljesités igazolést az Egyhazkeriilet elndksége 4ltal erre kijelolt fiiggetlen személy
végezheti.

c) Az dJsszeférhetetlenség elhallgatdsaért a Kkotelezettségvallalo, teljesitést igazold
anyagilag, erkolcsileg felel6s.

d) A szdmla befogaddsakor a Gazdasagi Hivatal jogosult az érvényesités, ellenjegyzés
keretében a szamlak alaki, tartalmi kovetelményeinek, az Osszeférhetetlenség
szabalyainak a betartisat vizsgalni, szabalytalansag esetén a kifizetést megtagadni.

(8) A miszaki jellegi vallalkozasi szerz6dések alaki, tartalmi, jogszabalyi kovetelményeinek
betartasaért (elOkészités, szerzOdéskotés), valamint a kivitelezés szabalyszeri
lebonyolitasaért, miiszaki tartalmanak megvaldsitdsaért, a vonatkozd jogszabalyi és
szakhatOsagi el6irasok betartasaért az intézményvezetok, szervezeti egység vezetok, illetve
a teljesités igazolassal megbizott személyek a feleldsok.

IV. Ervényesités, teljesités igazolas szabalyai

(9) A szamldk fontos tartalmi kévetelménye, hogy az abban foglalt szolgaltatas, eszkoz
beszerzés a valds gazdasagi tartalmanak megfeleljen, a szamlaban szereplé eszkéz a
valésigban fellelhetd, beazonosithaté legyen. Szdmla kiallitasara részteljesités esetén
kizarolag teljesités igazolds alapjan, végszamla kiallitasara kizardlag a sikeres miiszaki
atadas-atvételi eljaras lezarasat kévetéen van lehetéség.

(1) A szamla igazoldsa keretében sziévegesen mindésiteni kell a miiszaki tevékenység
tipusdt attol fliiggben, hogy beruhazis (épités, vagy eszkozbeszerzés), felujitas, vagy
karbantartas korébe tartozik.

A mindsitésnél alkalmazott fogalmak az alabbiak:

a) Targyi eszkéznek minésiil azon eszkoz, mely tartésan, éven tul szolgalja az intézmény,

szervezet tevékenységét. Az intézmények Szamviteli Politikajaban foglaltak szerint a
100 000 Ft alatti eszkoz kisértékii targyi eszkiz, mely azonnal koltségként elszamolhato,
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de mennyiségi nyilvantartisba keriil, leltarozdsa kotelezé6. A 100 000 Ft egyedi
beszerzési értékii eszkoz nagyértékil targyi eszkiz, melyet a befektetett eszkszok kozott
vesszilk egyedi nyilvantartasba, az lizembe helyezéstd]l az értékcsokkenés elszamolasa
folyamatosan t6rténik.

b) Beruhdzds: a targyi eszkdz beszerzése, létesitése, sajat vallalkozasban torténd
cldallitdsa, a beszerzett targyi eszkoz iizembe helyezése, rendeltetésszerti
hasznélatbavétele érdekében az lizembe helyezésig, a rendeltetésszerii
hasznélatbavételig végzett tevékenység (szallitas, vamkezelés, kozvetités, alapozis,
lizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely a targyi eszkoz beszerzéséhez
hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elOkészitést, a lebonyolitast, a
hiteligénybevételt, a biztositdst is); beruhdzds a meglévé targyi eszkoz boévitését,
rendeltetésének megviltoztatasat, atalakitasat, élettartamanak, teljesitoképességének
kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az eldbbiekben felsorolt, e
tevékenységhez hozzdkapcsolhaté egyéb tevékenységekkel egyiitt.

¢) Felijitds: az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossiga)
helyreallitasat szolgalo, id6szakonként visszatérd olyan tevékenység, amely
mindenképpen azzal jar, hogy az adott eszk6z élettartama megnovekszik, eredeti
miiszaki allapota, teljesitdképessége megkodzelitden vagy teljesen visszaall, az elGallitott
termékek minésége vagy az adott eszkdz hasznélata jelentdsen javul és igy a feltjitas
potlolagos raforditdsabol a jovoben gazdasagi elonydk szarmaznak; felGjitds a
korszertisités is, ha az a korszerli technika alkalmazésaval a targyi eszkoz egyes
részeinek az eredetitdl eltéré megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkdz
lizembiztonsagat, teljesitoképességét, hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli; a
targyi eszkodzt akkor kell feltjitani, amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett
karbantartas mellett a tirgyi eszk6z oly mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei
eldregedtek), amely elhasznalodottsag mar a rendeltetésszerii hasznélatot veszélyezteti;
nem felujitds az elmaradt és felhalmozddé karbantartds egyiddben valéd elvégzése,
fiiggetlentil a koltségek nagysagatol. Nem felijitds az elmaradt és felhalmozodott
karbantartds egy idoben valo elvégzése, fiiggetlenil a koltségek nagysagatdl.
A felujitds a meglévd targyi eszkdz értékét noveli, ezért az allomanyba vételezési
bizonylaton minden esetben fel kell tintetni a felyjitdssal érintett tdrgyi eszkoz
megnevezését, az dlloméanyba vételezési okmanyon az eszkdz eredeti nyilvantartdsi
szdmadt.

d) Karbantartas: a hasznalatban 1évé targyi eszkdz folyamatos, zavartalan, biztonsagos
lizemeltetését szolgdlé javitasi, karbantartasi tevékenység, ideértve a tervszeril
megelézé karbantartast, a hosszabb idészakonként, de rendszeresen visszatérd
nagyjavitast, €s mindazon javitdsi, karbantartdsi tevékenységet, amelyet a
rendeltetésszer( hasznalat érdekében el kell végezni, amely a folyamatos elhasznalodas
rendszeres helyreallitisat eredményezi. A hasznalatban 1év eszkozok (ingatlan, gép,
berendezés, jarmii) folyamatos, zavartalan, biztonsigos tiizemeltetését szolgald
tevékenység, mely kozvetleniil ksltségként keriil elszdmolasra, nem noveli az érintett
eszkoz értékét.

(2) Egy szamlin, egyidejiileg szolgaltatasi dij fizetés és targyi eszkoz vasarlas csak akkor
fogadhato el, ha az eszkoz értékének kibontdsa megtorténik €s a szamlan szerepelnek az
eszk6z beazonositasdhoz sziikséges adatok, miiszaki jellemzok.



(3) Karbantartas esetén a szdmlan az altalanos szakipari munka megnevezése (pl. asztalos,
badogos munka) vagy karbantartds cimsz6 mellett a teljesités igazolas fel kell ttintetni, hogy
hol végezték a munkat.

(4) Beruhazais, felijitas esetén a szamla kifizetése csak az 6ndll6 eszkodz, vagy felujitasnal a
meglévd eszkOzre tortént értékndveld tétel dllomanyba vételi bizonylatinak
(1. sz. melléklet) csatolasa mellett lehetséges. Meglévo eszkézhdz tortént tovabbi bovités,
tartozek vasarlas, illetve felijitas esetén az dlloményba vételi bizonylaton fel kell tiintetni a
meglévd eszkdz nyilvéantartdsi szamat is.

(5) Beruhézasi illetve felujitasi munkalatok esetén eldleg illetve részszamla csak akkor
fizethet6, ha ez a megkotott szerzodésben rogzitésre keriilt. Amennyiben a teljesités a
szerz6désben foglalt hatdriddben nem torténik meg, sziikséges a szerz6désben foglalt
hataridé moédositasa.

(6) A nagyértékii targyi eszkozok nyilvantartasa egyedileg torténik, tehdt az dllomanyba
vételi bizonylatok is csak egy-egy eszk6zh6z kapcsoléoddan allithatok ki.

(7) Az allomanyba vételi bizonylaton minden eszkoz azonositdsahoz kapcsolodo adatot
(pl. tipus, gyari szam, tartozékok, teljesitmény, méret stb.) fel kell tiintetni.

(8) A leltarozasi, vagyonvédelmi kivetelményeknek megfeleléen az alloményba vételi
bizonylaton, vagy a szamlan biztositani kell a targyi eszkéz atvételének igazolasat az
atvevd aldirasaval, az érintett szervezeti egység, szobaleltar feltiintetésével. A kiallité
alairasa mellett elengedhetetlen az eszkéz atvevdjének aldirasa, mivel a leltarozasnal, a
leltarhiany megallapitasandl az anyagi felelosségre vonas csak ez alapjan torténhet.

(9) Ha a beszerzett targyi eszk6z nem keriil azonnal lizembehelyezésre, a szamlakiséron fel kell
tiintetni: ,befejezetlen beruhdzis”. Amint az eszkdz lizembe helyezése megtorténik, az
allomanyba vételi bizonylatot haladéktalanul ki kell allitani, €s a Gazdasagi Hivatal részére
megkiildeni.

V.  Utalas, ellenjegyzés
(1) Az utalast (kifizetést) megel6zéen az ellenjegyzés keretében a Gazdasagi Hivatal
ellendrzi az érvényesités (szamla alaki, tartalmi kovetelményei, bevételezés dokumentalasa

stb.) és utalvanyozas megtorténtét, azok szabalyszeriiségét.

(2) A hianyosan felszerelt, nem megfeleloen igazolt szamlékat a Gazdaségi Hivatal nem utalja
el, még akkor sem, ha e miatt fizetési késedelem kévetkezik be.



VI. Hatalyba lépés

Jelen szabélyzat 2022. janudr 1-t6l 1ép hatdlyba, az abban foglaltak alkalmazésa kitelezd az
Egyhazkeriilet sajat fenntartasti intézményei, valamint az Egyhédzkeriileten belill miikodé
Osszes egyéb szervezet részére.

A Tiszantili Reformatus Egyhézkeriilet Elnoksége nevében ellenjegyzem:

Debrecen, 2022. janudr 3.

' Dr. Fekete Karoly /1) Molnar Janos
plispok N2 &4 fégondnok
——
A BERUHAZASI - FELUJITASI - KARBANTARTASI FELADATOK

MEGVALOSITASARA, PENZUGYI ELSZAMOLASARA VONATKOZO SZABALYZAT
tartalmat megismertem ¢s tudomasul veszem:

Debrecen, 2022. januar 3.
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1. SZ.MELLEKLET

NAGYERTEKU / KISERTEKU*
ALLOMANYBA VETELI BIZONYLAT

miiszaki és egyéb berendezésekrél, gépekrdl, felszerelésekrdl és jarmiivekrol

Intézmény, szervezeti egység megnevezése: Intézmény telephelykddja
A targyi eszkdz megnevezése, tipusa, jellemzoi: Szobaszam, ahova az eszk6z
keriil (helyiség megnevezése és
szobaszama)

Az allomanynévekedés jogcime*: beruhazas, felujitas, térités nélkiili atvétel, ajandék, hagyaték, tobblet

A mellékelt szamlamasolat szama:

Térgyi eszk6z bruttod értéke: Ft

Az eszkoz gyartasi szama:

Felujitis esetén a feltjitott eszkdz megnevezése, azonositd adatai (tipus, leltari szam stb.):

Atvevd alairasa:

Az lizembe helyezés, hasznalatba vétel kelte:

Megjegyzés:
A tartozékok felsorolasa:
. Darab- Brutt .
Sorszam Megnevezés Gyartasi szam . érték Megjegyzés
szam Ft
Kelt: e ) reeeeeirennes EVitrverrrenes hé.......... nap



. kiallitd alairasa
MELLEKLET: ...... db szamlamasolat.

* A megfelel6 szoveg alahizando!






