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(1) Az intézmény a

i)

Magyarorszigi Reformatus Egyhaz gazdalkodasarol sz616 2013. évi IV. torvény,

a 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl,

az 1995. évi CXVII. torvény a személyi jovedelemadorol,

a2012. évi L. torvény a munka torvénykonyvérdl,

a2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykonyvrol

az egyhazi jogi személyek beszdmolokészitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolo 296/2013. (VIL.29.) Korm. rendelet,

437/2015. (XII. 28.) Korm. rendelet,

a kiilfoldi kikiildetéshez kapcsolodé elismert koltségekrdl szol6 285/2011. (XI1.22.)
Korm. rendelet,

a koziti gépjarmiivek, az egyes mezbgazdasagi, erdészeti és haldszati erdgépek
lizemanyag- €s kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl
sz6l6 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet,

a munkabajarassal kapcsolatos utazdsi koltségtéritéstdl szolé 39/2010. (11.26.)
Korm. rendelet

idevonatkoz6 rendelkezéseit figyelembe véve az alabbiak szerint hatarozza meg Belf5ldi és

rrrrrr

I1. Ertelmezé rendelkezések

(1) Kikiildot: A belfoldi és kulfsldi kikiildetésben résztvevd személy.

(2) Hivatali, dzleti utazds: a magéanszemély j6vedelmének megszerzése, a kifizets
tevékenységével Gsszefliggd feladat ellatasa érdekében szilkséges utazas — a munkahelyre,
a székhelyre vagy a telephelyre a lakohelyrdl torténd bejaras kivételével —, ideértve
kiilondsen a kikiildetés vagy a munkaszerz6déstdl eltéré foglalkoztatas keretében mdas
munkaltaténél torténé munkavégzés miatt sziikséges utazast, de ide nem értve az olyan
utazast, amelyre vonatkozd dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés,
utvonal, uti cé€l, tartozkodasi id6, a tényleges szakmai és szabadidéprogram ardnya stb.)
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valos tartalma alapjan, akar kézvetve is megallapithatd, hogy az utazés csak latszélagosan
hivatali, Gzleti.

(3) Kikiildetés: a munkaltato altal elrendelt, a munkaltato tevékenységével 6sszefliggd feladat
ellatdsa érdekében sziikséges utazads, igy kiillonosen a munkaszerz6déstl eltérd
foglalkoztatas keretében a munkaszerzddéstdl eltérd helyen toérténdé munkavégzés; ide nem
értve a lakohelyrdl, tartézkodasi helyrél a munkahelyre térténé oda- és visszautazést. E
rendelkezés alkalmazasaban munkahelynek mindsiil a munkaltatonak az a telephelye, ahol
a munkavallalé a munkajat szokas szerint végzi, ilyen telephely hianyaban vagy t&bb ilyen
telephely esetén a munkaltaté székhelye mindsiil munkahelynek.

(4) Kiilfoldi kikiildetés: a belfoldi illetdségli maganszemélynek a jovedelme megszerzése
érdekében, a munkaltatd tevékenységével Osszefliggd feladat ellatasa érdekében
Magyarorszag tertiletén kiviili (a tovabbiakban: kiilfold) tartéozkodasa, tovdbbad az
elozéekkel kapcsolatos kiilf6ldre torténd utazas, ideértve kiilondsen a kiilszolgalatot és az
azzal 6sszefliggd utazast.

(5) Kiilszolgdlat: a munkaltato altal elrendelt, kiilf6ldon térténd munkavégzés.

(6) Koltségrérités: az a bevétel (kivéve, ha a jovedelem kiszdmitasanal nem kell figyelembe
venni), amelyet ¢ torvény altal koltségnek elismert kiadds megtéritésére kizardlag az adott
bevételszerzd tevékenység folytatdsa érdekében vagy hivatali, tizleti utazassal (ideértve a
kikiildetést, a kiilfoldi kikiildetést, a kiilszolgalatot) 6sszefliggésben kap a maganszemély.
Nem tartozik ezen kiadasok korébe a maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletét
részben vagy egészben kozvetlentiil kielégité6 dolog, szolgaltatas megszerzését szolgald
kiadas, kivéve, ha e torvény olyan koltségtéritést allapit meg, vagy olyan, jogszabalyban
meghatérozott koltségtéritést ismer el, amellyel szemben a kiadast nem kell igazolni.

(7) Kilfoldi kikildetési koltségelszamolas: A kiilfoldi kikiildetés soran felmeriilé kiadasok
igazolasa, melyck a ,Kiilfoldi kikiildetési utasitas és koltségelszamolas” (1. sz.
melléklet) nyomtatvanyon keriilnek elszamolasra.

(8) A kikiildetés idétartama: Az indulés €s az érkezés tényleges idépontja k6zott eltelt id6. Az
idOtartam megéllapitdsa szempontjdbol az orszaghatdr atlépését, 1égi és vizi Ut esetén az
indulés szerinti idOpontot egy 6raval megelézden, illetdleg az érkezést egy oraval kdvetden
kell alapul venni azzal, hogy az adott kikiildetésben tolt6tt teljes (24 6ras) napokhoz hozza
kell adni a tort napokon kikiildetésben tolt6tt orak szamanak 24-gyel vald osztasaval
kiszamitott napokat ugy, hogy a fennmaradé tort rész — amennyiben az legalabb 8 6ra —
egész napnak szamit. Amennyiben a kikiildetésben elt6ltott id6 24 6ranal kevesebb, de eléri
a 8 orat, egész napnak szamit.

(9) Uzemanyag-fogyasztdsi norma: a kdzati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti
¢s haldszati erdgépek {lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolds nélkiil
elszamolhaté mértékérdl szolo jogszabdly szerinti lizemanyag- és kendanyag-felhasznalas
mértéke. Amennyiben igy nem allapithaté meg a norma, akkor a gyarté altal, vagy miiszaki
szakértd altal megallapitott mérték.

(10)  Kikiildetési rendelvény: a kifizeté altal két példanyban kiallitott bizonylat, amely
tartalmazza a maganszemély nevét, addazonositd jelét, a gépjarmi gydrtmanyanak,

tipusanak megnevezését, forgalmi rendszdmat, a hivatali, lizleti utazas(ok) céljat,
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idStartamat, Gtvonaldt, a futdsteljesitményt, az utazds koltségtéritését, valamint ezen
koltségtérités kiszamitdsdhoz sziikséges adatokat (lizemanyag-fogyasztisi norma,
lizemanyagar stb.), azzal, hogy kikiildetési rendelvénynek minésiil az emlitett adatokat
tartalmazo, a digitélis archivélas szabalyair6l sz616 jogszabaly rendelkezéseit is figyelembe
véve zart rendszerben kezelt és tarolt, elektronikus uton eléallitott bizonylat is. A papir
alapon Kkiallitott kikiildetési rendelvény eredeti példinyat a Kkifizetd, masolatat a
maganszemély a bizonylatmegdrzésre vonatkozo rendelkezések betartasaval megdrzi.

(11)  Munkdba jards: a kozigazgatasi hataron kivillrél a lakohely vagy tartézkodasi hely,
valamint a munkavégzés helye kozott munkavégzési célbol t6rténéd helykozi (tavolsagi)
utazassal, illetve atutazds céljabol helyi kozosségi kozlekedéssel megvalésulé napi
munkdba jards €és hazautazis, tovdbba a kozigazgatdsi hataron beliil, a lakéhely vagy
tartézkodasi hely, valamint a munkavégzés helye kzott munkavégzési célbol torténd napi
munkéba jards és hazautazas is, amennyiben a munkavallalé a munkavégzés helyét — annak
{0ldrajzi elhelyezkedése miatt — sem helyi, sem helykézi kézosségi kozlekedéssel nem tudja
elémi, vagy olyan helyi kozosségi kozlekedési eszkdzzel tudja elémi, amelynek kozlekedési
utvonaldt kifejezetten a telepiilés kiilteriiletén 1év6 munkaltatd elérhetdségénck biztositasa
miatt 1étesitették, vagy médositottak.

(12)  Napi munkdba jdrds: a lakohely vagy a tartozkodasi hely és a munkavégzés helye
kozotti napi, valamint a munkarendtd] fliggd gyakorisagu rendszeres vagy esetenkénti oda-
¢s visszautazas.

(13) Hazautazds: a munkahelyrdl legfeljebb hetente egyszer — az altaldanos munkarendtél
eltérd munkaidd-beosztas esetén legfeljebb havonta négyszer — a lakéhelyre torténd oda- és
visszautazas.

(14)  Lakohely: annak a Magyarorszag, vagy az Eurépai Gazdasagi Térség allama (a
tovabbiakban: EGT-4llam) teriiletén 1év6 lakasnak a cime, amelyben a munkavallalo él,
illetve amelyben életvitelszer(ien lakik.

(15)  Tartozkoddsi hely: annak a Magyarorszag vagy az EGT-allam teriiletén 1év6 lakasnak a
cime, amelyben a munkavéllalé — lakohelye végleges elhagyasanak szandéka nélkiil —
munkavégzési célbol ideiglenesen tartézkodik.

III. A szabalyzat célja

(1) A szabélyzat célja, hogy biztositsa az intézmény esetében a belf5ldi és kiilfoldi
kikiildetéssel, valamint a munkébajards koltségtéritésének elszamolasaval kapcsolatos
feladatok egységes, szabalyszerli végrehajtasanak, elszamoldsanak rendjét.

IV. A szabalyzat hatalya

(1) A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed
a) az intézménynél munkaviszonyban, szolgalati jogviszonyban allé egyhazi és vilagi
foglalkoztatottakra,



b) egyéb foglalkoztatashoz kotddd jogviszonyban foglalkoztatottakra, akiknek
kikiildetését az intézmény kifizetéként rendeli el,

c) az intézményekkel jogviszonyban allé tanuldkra,

d) meghivott kiils6 eléaddkra.

(2) A szabalyzat targyi hatélya kiterjed
a) az intézmény tevékenysége ellatasaval kapcsolatos hivatali, iizleti utazasokra,
kikiildetésekre,
b) palyazat Gtjan elnyert szakmai célu utazasokra,
c) palyazati forrasbol megvaldsulé belfoldi, kiilfoldi kikiildetésekre.

V. A belféldi kikiildetések rendje

(1) A belfoldi kikiildetés elrendelésére €s a kikiildetés soran felmeriil6 koltségek elszamolaséara
alkalmazhat6 bizonylat a ,,Belfoldi kikiildetési rendelvény és koltségelszamolas” (2. sz.
melléklet) szigorti szdmadasd nyomtatvany. A nyomtatvanyt a Tiszantali Reformaétus
Egyhazkeriilet Gazdasagi Hivatala vasarolja meg, €s bocsétja az intézmények, szervezetek
rendelkezésére.

(2) A Belfoldi kikiildetési rendelvény és kéltségelszamolas” nyomtatvanyt a kikiildetés
megkezdése elott kell kitolteni, és azt a kikiildetést elrendeldnek alé kell imi, €s intézményi
bélyegzdvel ellatni. A nyomtatvanyt a sziitkséges mellékletekkel (utazasi jegyek, szamlak,
szamlakisér6 nyomtatvany) egylitt kell a Gazdasdgi Hivatalba leadni a kikiildetés
befejezését kovetd 8 napon beliil. A koltségek kifizetése torténhet atutaldssal vagy
készpénzzel, a szdmlakiséré dokumentumon feltiintetettek szerint.

(3) A belfoldi kikiildetéshez, a koltségek finanszirozasara az intézményi koltségvetés terhére
eloleg igényelhet6. Az eldleg 6sszegével a kikiildott a hazautazast kovetd 15 napon beliil
elszamolni koteles. Amennyiben a kikiildottnek tobblet koltségtérites jar a korabban felvett
eloleghez képest, annak megtéritése készpénzben torténd kifizetéssel, vagy atutalassal
torténik meg.

V.1. A  Dbelfoldi kikiildetésben résztvevé alkalmazottat megilletd
koltségtéritések

V.1.1 Elelmezési koltségtérités
(1) A belfoldi hivatalos kikiildetésben (a tovabbiakban: kikiildetés) 1évé munkaviszonyban,
egyhazi személy esetén szolgdlati jogviszonyban allé foglalkoztatottnak tobbletkdltségei

fedezetére a kikiildetés tartamara koltségtérités (a tovabbiakban: napidij) jar.

(2) A belféldi napidijat a kikiildott koltségatalinyként szamolhatja el, szdmla benytjtasa
nem koételezo.

(3) Atalanyként a munkavéllal részére juttathaté napidij maximélis Osszege Egyezer
forint/nap.



(4) A rendszeresen kikiildetést teljesité munkavallalonak a munkaltaté havi atalanyt allapithat
meg. Ennek Osszegét az egy napra megallapitott napidij-atalany és a havi 4tlagban
kikiildetésben t51tott naptari napok figyelembevételével kell meghatarozni.

(5) Szalloda igénybevétele esetén, ha a szallodai szamla a kételezé reggelit tartalmazza, akkor
a napidijat 20%-kal cstkkenteni kell.

(6) Nem szamolhat6 el napidij ha a tdvollét id6tartama a hat 6rat nem éri el, vagy a munkaltaté
a munkavallalé élelmezését a kikiildetés helyén biztositja.

(7) A Dbelfoldi kikiildetést teljesitdé munkavallalé részére fizetett napidij adokoteles
Jovedelemnek mindsiil, melyre tekintette] a munkaltaté a napidij 6sszegébdl a személyi
jovedelemadét ¢s a jarulékokat a munkavéllalé munkabérébél, javadalmabél levonja.

(8) Az Szja tv. rendelkezése szerint egyes meghatdrozott juttatdsnak mindsiil a hivatali, iizleti
utazas soran az iizleti iigyfelekkel folytatott tirgyalasokhoz kapcsolodé étkezés révén a
maganszemélynek juttatott adokoteles jovedelem, ez esetben a személyi jovedelemadét és
a szocialis hozzajarulasi adét (SZOCHO) a kifizetd fizeti meg az egyes meghatarozott
juttatasok adoéterheire vonatkozo6 rendelkezések szerint.

V.1.2. Belfoldi utazdsi kéltségtérités

(1) Ha az utazas tomegkozlekedési (tavolsagi vagy helyi) eszkozzel torténik, az elszamolds
bizonylata az utazisi jegy. Az utazasi jegyet a kikiildetési rendelvényhez kell csatolni. Az
utazasi jegy alapjan kifizetett koltségtérités teljes egészében adomentes.

(2) Elszamolhato koltségek:

a) vasuton tOrtén6 utazis esetén a II. osztdlyu teljes/kedvezményes 4ri menetjegy, és
amennyiben sziikséges, helyjegy,

b) helykézi teljes/kedvezményes art autébuszjegy,

c¢) akikiildetés helyén a helyi tomegkozlekedéshez vasarolt jegy.

(3) Belfoldi kikiildetés esetén utazdsi koltségtérités a munkaviszonyban, vagy szolgalati
jogviszonyban foglalkoztatottakon tilmenSen az egyéb jogviszonyban &llok (megbizasi,
hallgatéi, tanuléi jogviszonyban 4&llok, vendégel6adok, részére is kifizethetd,
(»Koltségelszamol6 lap kiilsé maginszemély részére”, 3. sz. melléklet) amennyiben a
koltség a kifizetd tevékenységével dsszefiiggd feladat ellatasa érdekében meriilt fel.

(4) A nem az intézmény alloméanyaba tartoz6 maganszemélyek részére akkor is fizethetd
koltségtérités, ha a maganszemély tevékenységéért juttatasban nem részesiil, azt dijazés nélkiil
latja el, viszont jarmiihasznalattal kapcsolatos koltségeinek megtéritését kéri. A nem
allomanyba tartozd magéanszemélyek részére az utazasi koltségtérités elszamoldsa a
»Koltségelszamolé lap kiilsé maginszemély részére” (3. sz. melléklet) nyomtatvanyon
torténik.



V.1.3. Sajat tulajdonu gépjarmi hivatali célu haszndlata

(1) A sajat gépkocsival megtett, az eclszamolas alapjat képezé ut hosszat tivolsagi térkép,
utvonaltervezd, ennck hidnyaban érvényes tavolsagi autdébusz menetrend alapjan kell
meghatarozni.

(2) Az lzemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasandl fogyasztdsi normaként a
60/1992. (IV.1.) Korm. rendeletben meghatarozott alapnorma atalanyt, valamint a NAV
altal kozzétett lizemanyagarat kell figyelembe venni, az alabbiak szerint:

km x iizemanvagar x alapnorma ataliny
100

(3) A gépjarmli fenntartasi koltségének megtéritése 15 Ft/km Osszegl 4ltalanos
személygépkocsi normakoltséggel torténik.

(4) Az (1)-(3) bekezdésben meghatarozott feltételek alkalmazasa esetén a maganyszemélynek
nem keletkezik adékételes jovedelme, nincs addfizetési kitelezettsége.

(5) A kikiildetések soran csak a sajat vagy a hazastars, tovabba a kozeli hozzatartozo
tulajdondban 1évé személygépkocsi hasznalhatd. A felmeriilt koltségek elszamoldsanak
dokumentuma az ,,Adatlap a sajat gépkocsi hivatali hasznalata koltségtéritésének
elszamolasahoz” (4. sz. melléklet), melyet az elsd koltségtérités elszamolasakor, vagy
valtozas esetén haladéktalanul csatolni sziikséges.

(6) A maginszemély a sajat tulajdoni gépjarmii tulajdonjogat — az Szja tv. alkalmazédsédban
sajat tulajdonban 1évé személygépkocsinak mindsiil a zart végh lizingbe vett jarmi is - a
kozlekedési igazgatasi hatoség altal kiadott torzskényvvel, a torzskonyv visszavondsa
esetén a kozlekedési igazgatasi hatdsag altal kiadott igazolassal, zart végii lizingszerzodés
esetében a lizingszerz6dés masolatinak bemutatasaval, amennyiben a lizingszerzédés
nem tartalmaz a gépjarmire vonatkozd minden koételezd adatot (tipus, rendszam,
alvazszam, lokettérfogat, lizemanyag mindsége), akkor a lizingbe adé altal kidillitott
igazolassal timasztja ala.

(7) Kozeli hozzatartozo: a hazastérs, az egyenesagbeli rokon, az 6rékbefogadott, a mostoha- és
a nevelt gyermek, az 6rékbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziil6 és a testvér. Az adatokban
bekovetkezett valtozast a munkaltato felé minden esetben haladéktalanul jelenteni kell.

(8) Amennyiben a munkaviszonyban, szolgalati jogviszonyban all6 egyhazi és vilagi
foglalkoztatott részére a munkaltaté — kiillon megallapodas alapjan - a munkavégzéssel
Osszefliggésben engedélyezi a sajat tulajdont gépjarmi (az Szja. térvény értelmezésében
sajat tulajdonu gépjarmiinek mindsiil a zart végh lizingbe vett gépjarmii is) hivatali célu
haszndlatat, de az nem kikiildetésként keriil elszamolasra, a munkavallalé titnyilvintartas
vezetésére kotelezett. Erre kifejezetten olyan esetben van lehetdség, amikor a munka
jellege miatt elengedhetetlen a sajat tulajdont gépjarmil hivatali céli hasznalata. Az
,Utnyilvintartis sajit tulajdoni gépjarmii hivatali célu hasznalata koltségtéritésének
elszamoldsahoz” nyomtatvany minta jelen szabalyzat 7. sz. mellékletét képezi. Az
utnyilvantartas alapjan fizetett koltségtéritésként kapott 6sszeg adokoteles jovedelemnek
mindsiil, mellyel szemben a felmeriilt koltségek az alabbiak szerint szamolhatdk el.



a) Az lzemanyag koltségtérités dsszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a
60/1992. (IV.1.) Korm. rendeletben meghatéarozott alapnorma atalanyt, valamint a
NAYV éltal kozzétett lizemanyagéarat kell figyelembe venni, az alabbiak szerint:

km x iizemanvagar x alapnorma ataliny
100

b) A gépjarmil fenntartisi koltségének megtéritése 15 Ft/km Osszegli altaldnos
személygépkocsi normakoltséggel torténik.

Az els6 koltségtérités elszamoldsakor az Gtnyilvantartashoz csatolni kell a kit6ltott ,,Adatlapot
a gépjarmit hivatali céld hasznalatihoz”, a jarmi torzskonyvét, zart végii lizing esetén a
lizingszerzédést, amennyiben a lizingszerz6dés nem tartalmaz a gépjarmiire vonatkozé minden
kotelezé adatot (tipus, rendszam, alvazszam, lokettérfogat, lizemanyag mindsége), akkor a
lizingbe adé altal kiallitott igazoldst.

V.1.4. Egyéb koltségtérités

(1) Belfoldi kikiildetés esetén a munkaltaté koételes a munkavallalé szdméra megfizetni a
kikiildetése sordn felmeriilé alabbi szitkséges €s igazolt tobbletkoliségeket:

a) szallas koltség,

b) kizardlag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxi koltség,

c) részvételi dijak,

d) autépalyadij (a kikiildetés id6tartaméhoz igazodéan a legrovidebb iddszakra
megvalthaté autopalya matrica), valamint

e) a kikiildetés soran az lizleti megbeszéléseken, taldlkozokon felmeriilt étkezés
kiadasait, melyet reprezentacios koltségként kell elszamolni.

(2) Az V.1.4. pontban meghatarozott koltségek kizarolag az intézmény nevére kiallitott szamla
benyujtasdval szamolhatok el.

(3) Palyazati tamogatasbol ‘megvaldsulé  kikiildetések esetén a Pélyazati tamogatds
elszamolasara vonatkoz6 Utmutatoban foglaltakat is figyelembe kell venni, be kell tartani.

(4) Nem szamolhatok el a belfoldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet
kielégitését szolgalo kiadasok pl. orvosi koltség, gydgyszer, ital, ruhazat, stb.

V.1.5. Helyi bérlet koltségének megtéritése

A Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I. térvény (Mt.) 51. § (2) bekezdése
értelmében kiteles a munkaltaté megtériteni a helyi kizlekedési bérlet (jegy) arat abban az
esetben, ha a munkavallalé olyan munkakért tolt be, amelynek ellatdséhoz a helyi kozlekedés
a munkaid® alatt igénybe veendd, pl. munkahelyek k6zotti rendszeres kézbesités, stb. Az ilyen
tipusi munkavégzést a munkavallalé munkakéri leirdsaba, vagy munkaszerzédésébe bele kell
foglalni. Ebben az esetben a koltségtérités osszege adomentes. Helyi bérlet koltségtéritésének
elszamolasahoz bizonylatként benylijtandd a munkaltatd nevére kiallitott targyhavi szamla,
valamint a targyhdt megel6z6 havi helyi utazasi bérlet.



VI. A kiilféldi kikiildetésre vonatkozo altalanos szabalyok

(1) Kiilfoldi kikiildetésre csak a jelen szabalyzatban foglalt eljarasrend betartdsaval keriilhet
sor, eldzetes elrendelést, engedélyezést kovetden.

(2) A kikiildetés elrendelésére, engedélyezésére az intézményvezetd jogosult.

(3) A kulfold: kikiildetés sordn kizarélag olyan koltség szamolhato el, mely a hivatali, tizleti
célhoz kapcsolodik jelen szabalyzatban foglaltak szerint. Nem szdmolhato el olyan koltség,
amely a kikiild6tt maganszemély személyes vagy csaladi szitkségletének érdekében meriil
fel.

(4) A kikiildetésrdl — ha az intézmény bels6 szabélyai eldirjak— zard szakmai beszamolét kell
késziteni.

(5) Palyazati forrasbol megvaldsuld kikiildetés megvalositasanal, elszamolasanal figyelembe
kell venni az adott palyazatra vonatkozo eldirasokat, szabalyokat is. A palyazatban eldirt
kovetelmények betartdsa az intézményvezetd, vagy az altala megbizott projektvezetd
feladata.

(6) Kulfoldi kikiildetésre indokolt esetben eldleg igényelhetd az V. (3) pontban meghatarozott
szabalyok szerint.

(7) Idegen nyelvii szamlak mell€ csatolni kell a magyar nyelvii forditast is.

VII. A kiilfoldi kikiildetés soran elszamolhato kiadasok

(1) A kulfoldi kikiildetéssel dsszefiiggésben felmeriil6 kiadasok lehetnek:
a) napidij,
b) szallaskoltség,
¢) utazasi koltség,
d) részvételi dij,
¢) belépbjegyek,
f) biztositasi dij,
g) tuzleti targyalas soran felmertil6 étkezés koltsége,
h) egyéb, a kikiildetéssel Osszefliggésben felmeriilé dologi kiaddsok (utasbiztositds,
repiil6téri illeték, vizumkaltség, parkolési dij, autopalyadij).

(2) A kikiildottet csak a kikiildetés tényleges id6tartamara - II. (8) bekezdésben
meghatérozottak szerint — illeti meg koltségtérités.

(3) Az ideiglenes kulfoldi kikiildetés idotartamara a kikiilddttet napidij illeti meg. A napidij
(élelmezési koltségatalany) a kiilfoldi kikiildetés soran felmeriild étkezés kiadasainak
fedezetére szolgal. A napidijon feliil tovabbi étkezési szamlik befogadisara, étkezési
koltségek elszamolasara nincs lehetéség.
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(4) A napidij 6sszege: 50 EUR/nap. Napidij a I1.(8) bekezdésben meghatarozott idétartamra
adhaté. A napidij a kikiild6tt étkezéseinek fedezetére szolgél, igy annak igénybevétele
esetén étkezésre vonatkozd szamla nem fogadhaté el.

(5) A Kkiilfoldi napidfj a kulfoldi kikiildetéshez kapcsol6dd elismert koltségekrdl szold
285/2011. (XIL. 22.) Korm. rendeletben meghatarozott mértékig ( a napidij 30 %-a, max. 15
EUR &sszegig) adomentes, 70 %-a addkételes jovedelem, melyre tekintettel kikiildottet a
hatalyos jogszabélyok szerint adé- és jarulékfizetési kotelezettség terheli. A kdzterheket a
munkaltaté a munkabérbél, javadalombdl a hatdlyos jogszabalyi eldirasok szerint levonja.

(6) A kikiildottet megilletd utazasi koltségtéritésre vonatkozé szabalyokat az V.1.2. és
V.1.3. pontokban foglaltak szerint kell alkalmazni.

(7) Akikiildéttet megilletd egyéb koltségtéritésre (szallaskoltség, részvételi dij, biztositasi dij,
egy¢éb, a kikiildetéssel osszefliggésben felmeriilé dologi kiadasok (utasbiztositas, repiilétéri
illeték, vizumkoltség, parkolasi dij, autopalyadij) vonatkozé szabalyokat az V.1.4. pont (1)
és (2) bekezdéseiben foglaltak szerint kell alkalmazni.

VIII. Munkabajaras koltségének megtéritésére vonatkozo szabalyok

(1) A munkiltaté megtériti a munkavallalé munkéba jarasat szolgalo teljes ard, valamint a
kozforgalmi személyszallitasi utazasi kedvezményekrdl sz6ld kormanyrendelet szerinti
utazasi kedvezménnyel megvaltott, illetve az tizletpolitikai kedvezménnyel csokkentett art
bérlet vagy menetjegy értékének 86 %-at amennyiben a munkavallalo
a) belfoldi vagy hatdron 4tmend orszagos kézforgalmu vasit 2. kocsiosztalyan,

b) menetrend szerinti orszdgos, regionalis és elévarosi autobuszjaraton,

c) elévarosi vastton (HEV-en),

d) menetrend szerint kdzleked6 hajon, kompon, vagy réven

utazik a munkavégzés helyére, tovabba, ha hazautazas céljabol légi kozlekedési jarmiivet
vesz igénybe.

(2) A munkiltaté altal fizetett napi munkidba jardssal kapcsolatos koltségtérités a
szamlaval és bérlettel vagy szimlival és menetjeggyel valé elszamolds ellenében azok
aranak 86%-a, a (3) bekezdésben meghatarozott kikotés alkalmazasaval.

(3) A munkaltato altal fizetett hazautazassal kapcsolatos kéltségtérités a szamlaval és bérlettel
vagy szamlaval és menetjeggyel valo elszamolas ellenében azok aranak legalabb 86%-a,
legfeljebb havonta 2010-ben 30 000 forint, 2011-t61 minden évben az el6z6 évben
iranyado dsszegnek a Kozponti Statisztikai Hivatal altal a megel3zé évre megallapitott
és kozzétett éves dtlagos fogyasztéi arndvekedés mértékével novelt Osszege. A
hazautazassal kapcsolatos koltségtérités fels6 korlatjanak a targyévre vonatkozo mértékét a
foglalkoztataspolitikaért felelos miniszter 2011-t61 kezddédden minden év januar 25-ig a
Magyar Koézlony mellékleteként megjelend Hivatalos ErtesitGben kozleményében teszi
kozz¢é. Az utazasi koltségtérités maximalis dsszege felett kifizetett dsszeg adokoteles
jovedelem a munkavallalé részére.

(9) Sajat gépjarmii munkaba jarashoz valé haszndlata esetén a munkaltaté 4ltal a
foglalkoztatott részére fizethetd koltségtérités Osszege maximadlisan a jogszabalyban
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meghatarozott 15 Ft/km Osszegli altalanos személygépkocsi normakéltség lehet. Ezen
¢rtékhatarig a munkavallalonak nem keletkezik adokoteles jovedelme.

(4) A munkavallal6 sajat gépjarmii munkaba jarashoz val6 haszndlata esetén akkor részesiilhet
koltségtéritésben, ha lakohelye vagy tartézkodasi helye a munkaltaté székhelye/telephelye
szerinti telepiilés kdzigazgatasi hatdran kiviil esik.

(5) A munkaltatd az (4) bekezdésben foglaltaktdl eltérben jelen bekezdésben foglalt munkaba
jérast a kozigazgatdsi hataron kiviil es6nek mindsiti, és a munkavallalé részére a (4)
bekezdés szerinti térités helyett a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL
torvényben meghatarozottak szerint munkaba jaras koltségtéritése cimén meghatarozott
Osszeg 60 szazalékat, azaz 9 Ft/km Gsszeget megtériti az alabbi esetekben:

a) a munkavallalo lakéhelye vagy tartozkodasi helye, valamint a munkavégzés helye
kozott nincsen kdzosségi kozlekedés;

b) haamunkavallalé mozgaskorlatozottsaga, illetve a sulyos fogyatékossag mindsitésének
¢s feliilvizsgélatanak, valamint a fogyatékossagi tamogatas folyositasanak szabalyair6l
sz6l6 korményrendelet szerinti sulyos fogyatékossaga miatt nem képes kozosségi
kozlekedési jarmiivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallald
munkaba jarasat a Munka torvénykdnyvében felsorolt hozzatartozdja biztositja.

(6) A foglalkoztatott a munkéba jérasrol koteles ,,Utnyilvantartast” (5. sz. melléklet) vezetni.
Az ttnyilvantartdshoz csatolni kell a havi jelenléti iv masolatat (kivéve a pedagdgus é€s
oktaté munkakorben foglalkoztatottakat, akik jelenléti iv vezetésére nem kotelezettek). E
dokumentumok alapjan a munkaltaté elkésziti a ,,Munkabajaras koltségelszamolo6 lap”
(6. sz. melléklet) dokumentumot. Az utnyilvantartast, valamint a koltségelszamold lapot a
munkavallalé és koézvetlen munkahelyi vezetdje hitelesiti. A koltségtérités kifizetése
torténhet az intézmény pénztardbol, vagy atutaldssal a munkavallalé bankszamléjara.
Koltségtérités kizarolag munkaviszonyban, vagy egyhazi alkalmazottak esetén szolgalati
jogviszonyban 4ll6 foglalkoztatottak részére fizetheto.

IX. Hatalyba lépés

Jelen szabalyzat 2022. januar 1-jét6l1 1ép hatalyba.

/’- j

Debrecen, 2022. januar 3. N

NE Jf A 5
-

Dr. Gy {'Jﬁ&/s .,
kozgytijteményi {gazgatd

A fenntart6 Tiszanttli Reformatus Egyhazkertl] et'_'részé rél jovéhagyom:

Debrecen, 2022. januar 3.

o \._,‘\.-:’ {-{ kL(z
Dr.[Fekete Karoly pitspok Molnar Janos fégondnok
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X. Mellekletek
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1. sz. melléklet

KULFOLD! KIKULDETES] UTASITAS ES KOLTSEGELSZAMOLAS

P Sorszam:
A kikilld6 szervezet: Forras:
I KIKOLDETESI UTASITAS
1. A kikildetésre vonatkozd rendelkezések:
| neve: T
oda .
= Az utazas
S |beoszdsa: médja
>
< [munkaltatdja: -
orszag
R — A l(_lk}"jldetés helye
Milyen oszidlyG e . gs idgtartama
napidi j4r Dologi kiadas: % nap
A kikilldetés célja: -
Helykdz utazasra jogosult
Utélagosan engedélyezelt efiéréselk: o
Akikildetést eirendeld alirasa:
Tpo= hg
__he . B
alairas
algiras
2. Felvett elclegek:
A bizonylat A valuta
= A felvét médja Forint
sorszéma kelte ] kiallitdsdnak helye neme Osszege arfolyama
%
Személy jévedelemado-elblegre visszatartva, vagy befizelve
A kiilkepviseletekiSi barmilyen cimen felveit dsszegeket valamint utazasi jegyek arat it felvétkeént kell feltintetni. .
3. Visszafizetések:
Személyi fovedelemade-eldlegre elszamolva (U644)
.
H. KOLTSEGELSZAMOLAS
4. Indulasi, érkezési, hataratiépési adatok:
induias Eriezés A hatestiépés
gz utazas . ; ddponta
honnain médja mikor hova mikor
- |
hé nap | 6@, pec hid nap | &@,pec nap Ora, perc

B.7300-261/dj r. sz. - Patria Nyomda Rt. - {Fsz.: 5-9761)

Megrendelhe{S: Patda-Nyomell 1088 Budapest, Szentkiralyi utca 47. Telefon: 266-0534







5. Napidij-elszamolas:

Felszamithato napidij valutdban Csdkkends v, potlék
. Napok . A valuta .
Orszag N Elszamolhaté Forint
- Szama a valuta egy napra | 8sszege % Gsszege arfolyama
nemsg
]
Osszesen
6. Adoelbleg-szamitas
A. Addelbleg-szamitds az szja tv. 27. § ¢. pontja szerint
Napidij egy napra Addmentesség egy napra Adokéleles rész _— o . 1 ..
- ey | R | N | NP | s i Ao
neme - g c-hél le d, vagy e szama - A
valutaban Ft-ban 30% Ft-ban forinténéke ( K620l & kisesg) tartaméra {cxg) | tartamara (fxg) (asd™*)
a b c d e f g h i i
B. Adoelbleg-szamitds az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, kdltségvetssi és Onkormanyzati forrasbdl 16riéné kifizetés esetén.
Avaluta Napidij egy napra Napok Napidij Ft::: r:él:zlszolgafal Adok(‘.‘:lelez3 f:rzn :rl;ﬁlszolgélat Adoelgleg Ssszege
neme valutaban Ft-ban sz8ma {cxg) (az e &sszegének 50%-a) (lasd*)
a b c d e f 9

C. Addeldleg-szamiias az szja tv. 83. § (4) bekezdése szerint, az 1992. X!I. 15-ig irasban megkotdtt szerzédés alapjan
elrendelt kilszolgalat esetén.

i1

Ideiglenes kiilszolgalatnal
T % Adokételes rész R
o AdokSteles N . Addeldi
A valuta Napidi] Alapnapidi Alapragidi | SZorE0szam Bevételbsl ré5z egy Adoksteles | Napok | akllszolgalat 55512;;9
neme egy napra . F:1 : ;T'a"J' 73., /oi‘a ¥ {1999-ben | levonhato rész napra részegy | S&Ma tartamara (1asd **")
. egynap 70%) (dxc) valutaban napra F-ban (hxi)
I {b-F) B
a b [ d e f g h i j k
D.
Tartos kiilszolgdlatnal [
== Adékdteles rész .
Adokoteles - " .
Avaluia Napidij egy SzozGszAm Bevérelbs| g Addkoteles | Napok | a killszolgalat A?OSWEQ
neme napra Alapbsszeg Alapbsszeg ) rész s2Ama taamara Gsszege
eqy napra™ 70%-a (1999-ben levonhatd rész egy napra gy napra b (lasd ***)
gy nap o 70%) {dxc) valutaban gy {hxi)
- Fi-ban
(b-f) —
a b [+ d e f g h f j K
T |
|

* 80 napon tilt kilszolgalatndl a k(lfdldén tartdzkodd eiartott hazastars és gyemmek uian is elszamothatd személyenként 3 $ tbblet
* Ha a kiadott vahda neme nem azonos a célorszag valutdjaval, akkor a 20/1992 illetdleg a 30/1992 (Il. 13) Komn. rendeletben meghatarozott alapnapidijat vagy
aiapdsszeget at kell szamolni a kiadott vahutdra.
"* Ha a kilszolgélat munkaviszonyban térténik akkor az szja tv. 47. § szerint kelt az addeléleget szamitani. Ha a killszolgalat nern munkaviszonyban térténik &s az éves

dsszevonandd jSvedelem 1 millié Fi-nal tdbb, akkor az addelbleg mértéke az adokdteles rész 40%-a.







' 7. Szllaskoltség-elszamolas:

A sotm&') at Orszag Szallaskbitseg a szamila szennti valutaban Levonandd Elszamolhatd A valta arfoiyama Forint
napok | avaluta - o
szima | neme egy napra Osszesen
Osszesen
8. A dologi kiadasok elszdmolasa valutaban:
A A felmerilés Avaluta
bizontat Forint
SOz helye ideje jogeime neme gsszege arfolyama

A kiilképviseletektd! kapott utazas] jegyek drat kdltseégként kell feftintetn:.

Osszesen







8. Forintban felmeriilt dologi kiadasok:

A :oar.;zw A felmeriilés jogcime |r Forint oo feleeyasel
1
Osszesen (atvitel a 10. tablazat 6, soréba)
Iit. ELSZAMOLASOK OSSZESITESE ES ERVENYESITESE
10. Forintelszémolas: 11. Valutaelszamolas
. ) Téblazat s
P S Frvatic tételesen_ Osszesen An\:;l':a Blszimoiardd | Elszamolt V;-ls:f i Tgl;blée‘t-
1 | Elszamolésma feivett eitleg vz i fendd fmdis
2 Eldleg-visszafizetés V3 D
3 Elszamolandd elleg {1-2) I15 —
4 |Napidj Hi5
5 Szallaskoitség ez
<] Dologi kiadasok 1i/8 és @
7 | Kiliségek bsszage (4-64g)
8 Kdibnbdzet (7-3) A kikiildetésben elttttoi id6 szlkségességét
és a feladat elvégzését igazolom:

Melléketek: -
ho nap
Kelt:: Debrecen, ho___ -
kiktidott alairasa — -
aldiras
12. Ervényesités:
Megvizsgaituk és Ft azaz
i forinttal érvényesitjik.
Elsz&moland6 dsszeg: Ft
AdodelSlegként, elszamolando:
Kifizetends:
Ft
Visszafizetends: ) o I Ft
| Szamfejts: Ellenél::_ Utalvanyozo:
Kelt: . ho _ N ‘
L
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Intézmény neve, cime:

Kbitségelszamolo lap killsé maganszemély részére

3. sz. melléklet

Magéanszemély adatai

Megbizdsra vonatkoz6 adatok

Név:

Megbizas targya, jellege:

Addazonosité Jel:

Kikiiidé:

Sziletési hely. idd:

Megbizas idépontja:

Lakcim

Megbizas helye:

I Sajat gépjarm{i hasznalat kbitséqtéritése

Gépjarmdi tipusa:

Gépjarmii I6kettérfogata cm®

Uzemanyag norma ( liter/100 km)

NAV iizemanyagar Ft
maganszemély alairasa
Utazas datuma Utvonal Tévolsag | Uzemanyag kis. Atalany 15 Ft/km Osszes kisg.
I. Osszesités

Il. Szémlaval igazolt tdmegkézlekedés kdltségeinek téritése

Kozl.eszkdz Utazasi koltség

Teljesitést igazol6 aldirasa:

alairasa, pecsét:

Indulés Erkezés
Honnan Idéoont Hova Iddpont
. Bsszesités
[Mindosszesen kifizetendS kltség
|Utalds esetén bankszimiaszsm
Utalvanyozé

Kelt:

Koitséghely, szervezeti egység kéd:

Kdltségtéritéses kifizetSs kiadasi pénztirbizonylatanak sorszama:







4. sz. melléklet

ADATLAP
a sajat gépjarmii hivatali célu hasznalata kéltségtéritésének elszamolasihoz
(belfoldi, kiilfoldi kikiildetés, munkaba jaras, sajat gépjarmii egyéb hivatali
céli hasznalata)

Munkdltato (intézmény/szervezet)

tulajdonos/hazastars/kdzeli hozzatartozo alairasa
Csatolando mellékletek:
- tulajdonjog esetén a gépjarmii térzskényve
- zartvégl lizing esetén a lizingszerz6dés masolata, amennyiben a szerzédés a fenti
adatokat a gépjarmiire vonatkozoan nem tartalmazza, a lizingbe adénak a gépjarma és
lizingbe vevo adataira vonatkoz¢ kiilon igazoldsa







5. sz. melléklet
Utnyilvéntartdss MUNKABA JARAS kéltségtéritésének elszimolisahoz
Sajat gépjarm(i/tomegkozlekedési eszkoz

Név:
Gépjarmii rendszama
Gépjarmdi tipusa
Lakcim:
Adoazonosito:
Ev, hénap:

Sorsz. Utazas Megtett | Utazasi jegyek
idépontja Utvonal Utazds célja | kilométer (Ft)
munkaba jaras

R NREREEREE

21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Osszesen

Koltségtérités mértéke 15 Ft/km 86%

Koltségtérités dsszesen (Ft)

Kelt:

K&zvetlen munkahelyi vezet$ neve, alairdsa Munkavallaio aldirdsa
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